
 

Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Landtag NRW bietet zum 1. August 2024 einen 
 

Ausbildungsplatz 
für Kaufleute für Büromanagement (w/m/d) 

an. 
 
Das sind wir 
Als Fraktion Bündnis 90/Die Grünen wollen wir Berufsausbildungen nicht nur politisch fördern, sondern auch 
selbst ausbilden. Wir vertreten die Werte und Ziele der Grünen Partei im Landtag NRW. Als weltoffenes Team 
begrüßen wir dich so, wie du bist. 
 
Diese Herausforderungen warten auf dich 
In deiner Ausbildung erhältst du Einblicke in den Aufbau und die parlamentarischen Abläufe der Fraktion - 
von der Vorbereitung parlamentarischer Initiativen bis hin zu Ausschusssitzungen und den Plenardebatten 
des Landtags NRW. Du lernst die einzelnen Arbeitsabläufe der Abteilungen unserer Fraktion kennen. 
Konkret umfasst dies:  

 Die Geschäftsstelle 

 Die Parlamentarische Geschäftsführung 

 Die Presse-/Öffentlichkeitsarbeit 

 Das Personalmanagement 

 Ein Abgeordneten Büro 

 Die Finanzverwaltung 
 
Das bringst du mit: 

 Fachhochschulreife oder allgemeine Hochschulreife 

 Überdurchschnittliche Sprach- und Rechtschreibkompetenz, sehr gute Deutschkenntnisse 

 Bereitschaft, dich in gängige Computerprogramme einzuarbeiten 

 Hohe Lernbereitschaft und Motivation 

 Verlässlichkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 Schnelle Auffassungsgabe 

 Selbstständigkeit und Eigeninitiative 

 Eine sorgfältige, zuverlässige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit, Sozialkompetenz und Aufgeschlossenheit 

 Interesse an politischen und gesellschaftlichen Zusammenhänge 

 Persönlicher Bezug zu Grüner Politik 

 Affinität für gendergerechte Sprache 
 
  



 

Das bieten wir dir: 

 Einen Ausbildungsplatz für 3 Jahre, mit der Möglichkeit diese auf Wunsch zu verkürzen 

 6 Monate Übernahmegarantie nach abgeschlossener Ausbildung 

 Eine attraktive Ausbildungsvergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag für Auszubildende der 
Länder (TVA-L) 

 38,5 Stunden pro Woche und gleitende Arbeitszeit 

 Mobiles Arbeiten nach Absprache 

 32 Tage bezahlter Jahresurlaub bei einer Fünf-Tage-Woche 

 Zusätzliche Betriebsferien zwischen Weihnachten und Neujahr, sowie Rosenmontag 

 Zusatzleistungen wie Termine zur Physiotherapie im Landtag, Zusatzleistungen zur Altersvorsorge, 
sowie vermögenswirksame Leistungen 

 Vollständige Kostenübernahme des Deutschladtickets 

 Kostenfreie Parkmöglichkeiten in der Landtagsgarage 

 Bereitstellung der Bücher, Schreibmaterialien, sowie ein iPad für die Berufsschule  

 Bereitstellung eines Diensthandys, welches auch zum privaten Gebrauch genutzt werden kann 

 großen Wert auf einen fairen Umgang miteinander 

 individuelle Förderung und Personalentwicklung 

 Flexible Möglichkeiten zur Vereinbarkeit von Familie und Ausbildung 
 
Die Fraktion strebt eine gleichmäßige Geschlechterverteilung bei der Stellenbesetzung an. Wir begrüßen 
Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalitäten, aller Religionen, aller sexueller 
Identitäten und unterschiedlichster Berufserfahrungen. Die Bewerbung von Menschen aus nicht 
akademischen Familien ist ausdrücklich erwünscht. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher 
Qualifikation bevorzugt. 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung in einem zusammenhängenden PDF-Dokument (max. 10 MB): 

 Motivationsschreiben 

 Lebenslauf 

 Letztes Zeugnis 
 
an die Grünen Landtagsfraktion, per E-Mail an: janina.litzmann@landtag.nrw.de  
Bewerbungsschluss ist der 15. April 2024. 
 
Bei Fragen kannst du dich telefonisch an Janina Litzmann (Tel: 0211 884-2352) wenden. 
 

Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbungsunterlagen für die Durchführung des Bewerbungsverfahrens 
gespeichert werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von rechtlichen bzw. gesetzlichen 
Speicherfristen werden Ihre Daten gelöscht. Ihre Unterlagen werden nur an Personen innerhalb der Fraktion 
Bündnis 90/Die Grünen im Landtag NRW weitergegeben, die an diesem Bewerbungsverfahren beteiligt sind. 
Sie können sich jederzeit bei uns melden und Auskunft, Berichtigung, Löschung oder Einschränkung der 
Verarbeitung der über Sie gespeicherten Daten verlangen, wenden Sie sich dafür an 
datenschutz.gruene@landtag.nrw.de. 


